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1. PERMOHONAN PERTUKARAN MAJIKAN 
(MAJIKAN ASAL) 
Keterangan: Proses ini adalah untuk peranan Majikan Asal memohon 

pertukaran majikan. 

1. Log masuk ke https://www.eppax.gov.my/eppax/login 

2. Klik pada Tab ‘Pemohon’. 

3. Masukkan ID Pengguna dan Kata Laluan. 

4. Klik butang . 

 
5. Dashboard pemohon akan dipaparkan. 

6. Klik pada Menu  , SubMenu  

dan kemudian . 

https://www.eppax.gov.my/eppax/login
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7. Skrin ‘Maklumat Asas Majikan’ akan dipaparkan. 
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8. Masukkan maklumat pada bahagian ‘Sektor Permohonan’, 

‘Maklumat Majikan’, dan ‘Maklumat Pekerja Tempatan dan Asing’. 

9. Klik butang  untuk memilih alamat yang berkaitan. 
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10. Klik butang  untuk memilih Pengarah Syarikat. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

11. Klik butang  untuk memilih pegawai yang 
boleh dihubungi. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

12. Klik ikon  untuk menghapus maklumat. 
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13. Klik butang . 

14. Klik butang  untuk ke skrin seterusnya. 

15. Skrin ‘Sebab Pertukaran Majikan’ akan dipaparkan. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

16. Masukkan ‘Sebab Melakukan Pertukaran Majikan’ dan klik butang 

. 

17. Klik butang  untuk ke skrin seterusnya. 

18. Skrin ‘Maklumat Sektor’ akan dipaparkan mengikut pilihan sektor 

dan subsektor yang dipilih. 
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19. Klik butang  untuk menambah 

maklumat kontrak pencucian/pembersihan. 

 

20. Masukkan maklumat kontrak pencucian/pembersihan dan klik 

butang . 

21. Klik butang  untuk ke skrin seterusnya. 

22. Skrin ‘Maklumat Majikan Baharu’ akan dipaparkan. 
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23. Klik butang  untuk memilih majikan yang terlibat 
dengan pertukaran. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
24. Masukkan Nama Syarikat atau No. Pendaftaran untuk membuat 

carian dan klik butang . 
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25. Paparan hasil carian akan dipaparkan dan klik butang . 

26. Masukkan bilangan pekerja asing yang terlibat dengan pertukaran. 

27. Klik butang  untuk menambah maklumat pekerja 
asing yang terlibat. 

 

28. Masukkan maklumat pekerja asing dan klik butang . 
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29. Klik ikon  untuk mengemaskini maklumat yang telah dimasukkan. 

30. Klik ikon  untuk menghapus maklumat. 

31. Klik butang . 

32. Klik butang  untuk ke skrin seterusnya. 

33. Skrin ‘Semakan PERKESO’ akan dipaparkan. 

34. Isi kod majikan PERKESO dan klik butang . 

35. Semak maklumat PERKESO dan klik butang . 
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36. Skrin ‘Maklumat Tenaga Kerja Sedia Ada’ akan dipaparkan. 
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37. Masukkan bilangan pekerja tempatan dan asing mengikut kategori 

pekerja dan klik butang . 

38. Klik butang  untuk ke skrin seterusnya. 

39. Skrin ‘Maklumat Upah Yang Ditawarkan Bagi Kategori Pekerja Asas’ 

akan dipaparkan. 
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40. Masukkan nilai upah/elaun untuk pekerja tempatan dan asing 

mengikut kategori pekerja dan klik butang . 

41. Klik butang  untuk ke skrin seterusnya. 

42. Skrin ‘Maklumat Perumahan/Penginapan’ akan dipaparkan. 

43. Klik butang  dan skrin popup ‘Maklumat 
Perumahan/Penginapan’ akan dipaparkan. 
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44. Masukkan ‘No.Rujukan PAC’ dan klik butang  untuk 

menyemak maklumat perumahan/penginapan dari Sistem 446. 

Maklumat akan dipaparkan jika wujud. 

45. Klik butang . 

 

46. Klik butang  untuk ke skrin seterusnya. 

47. Skrin ‘Maklumat Wakil’ akan dipaparkan. 
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48. Klik butang  untuk menambah wakil baru. 

 

49. Klik butang  untuk memilih wakil daripada senarai. 
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50. Klik butang  untuk ke skrin seterusnya. 

51. Skrin ‘Maklumat Sub-Kontraktor’ akan dipaparkan. 

 

52. Klik butang  untuk menambah maklumat sub- 
kontraktor. 
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53. Masukkan maklumat sub-kontraktor dan klik butang . 

54. Klik butang  untuk ke skrin seterusnya. 

55. Skrin ‘Muatnaik Dokumen’ akan dipaparkan. 
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56. Klik butang  untuk memuatnaik dokumen pada 

bahagian ‘Dokumen Asas’ dan ‘Dokumen Tambahan’. 

57. Klik butang  untuk ke skrin seterusnya. 
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58. Skrin ‘Pengesahan Permohonan’ akan dipaparkan. 

 

59. Klik butang  untuk memilih wakil daripada senarai. 

 

60. Klik butang . 

61. Klik butang  untuk menghantar permohonan. 

62. Notifikasi pengesahan tindakan akan dipaparkan. Klik butang  
untuk meneruskan permohonan. 
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63. Skrin ‘Maklumat Penerimaan Permohonan’ akan dipaparkan. 
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64. Klik butang  untuk menjana maklumat 
permohonan. 

65. Klik butang  untuk menjana Surat 
Akuan Penerimaan Permohonan. 

66. Klik butang  untuk kembali ke laman utama 
ePPAx. 
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2. PERMOHONAN BAHARU (MAJIKAN BAHARU) 
Keterangan: Proses ini adalah untuk peranan Majikan Baharu 

memohon pertukaran majikan. Majikan Baharu perlu melengkapkan 

permohonan setelah Majikan Asal menghantar permohonan. 

1. Log masuk ke https://www.eppax.gov.my/eppax/login 

2. Klik pada Tab ‘Pemohon’. 

3. Masukkan ID Pengguna dan Kata Laluan. 

4. Klik butang . 
 

5. Dashboard pemohon akan dipaparkan. 

6. Klik pada Menu  , SubMenu dan 

kemudian . 

https://www.eppax.gov.my/eppax/login
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7. Skrin ‘Permohonan Pertukaran Majikan’ akan dipaparkan. 
 

8. Klik butang  untuk meneruskan 
permohonan. 

9. Skrin ‘Maklumat Kekosongan Jawatan’ akan dipaparkan. 
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10. Masukkan maklumat jawatan dan klik butang . 

11. Klik butang  untuk ke skrin seterusnya. 

12. Skrin ‘Maklumat Asas Majikan’ akan dipaparkan. 
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13. Masukkan maklumat pada bahagian ‘Sektor Permohonan’, 

‘Maklumat Majikan’, dan ‘Maklumat Pekerja Tempatan dan Asing’. 

14. Klik butang  untuk memilih alamat yang berkaitan. 
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15. Klik butang  untuk memilih Pengarah Syarikat. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

16. Klik butang  untuk memilih pegawai yang 
boleh dihubungi. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

17. Klik ikon  untuk menghapus maklumat. 

18. Klik butang . 

19. Klik butang  untuk ke skrin seterusnya. 

20. Skrin ‘Maklumat Sektor’ akan dipaparkan mengikut pilihan sektor 

dan subsektor yang dipilih. 
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21. Masukkan maklumat sektor perkhidmatan dan klik butang . 

22. Klik butang  untuk ke skrin seterusnya. 

23. Skrin ‘Kuota Pekerja Asing’ akan dipaparkan. 
 

24. Masukkan bilangan pekerja asing dipohon. 

25. Klik butang . 

26. Klik butang  untuk ke skrin seterusnya. 

27. Skrin ‘Semakan PERKESO’ akan dipaparkan. 

28. Isi kod majikan PERKESO dan klik butang . 
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29. Semak maklumat PERKESO dan klik butang . 

 
 

30. Skrin ‘Maklumat Tenaga Kerja Sedia Ada’ akan dipaparkan. 
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31. Masukkan bilangan pekerja tempatan dan asing mengikut kategori 

pekerja dan klik butang . 

32. Klik butang  untuk ke skrin seterusnya. 

33. Skrin ‘Maklumat Upah Yang Ditawarkan Bagi Kategori Pekerja Asas’ 

akan dipaparkan. 
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34. Masukkan nilai upah/elaun untuk pekerja tempatan dan asing 

mengikut kategori pekerja dan klik butang . 

35. Klik butang  untuk ke skrin seterusnya. 

36. Skrin ‘Maklumat Perumahan/Penginapan’ akan dipaparkan. 

37. Klik butang  dan skrin popup ‘Maklumat 
Perumahan/Penginapan’ akan dipaparkan. 
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38. Masukkan ‘No.Rujukan PAC’ dan klik butang  untuk menyemak 

maklumat perumahan/penginapan dari Sistem 446. Maklumat akan 

dipaparkan jika wujud. 

39. Klik butang . 

 

40. Klik butang  untuk ke skrin seterusnya. 

41. Skrin ‘Maklumat Wakil’ akan dipaparkan. 
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42. Klik butang  untuk menambah wakil baru. 
 

43. Klik butang  untuk memilih wakil daripada senarai. 
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44. Klik butang  untuk ke skrin seterusnya. 

45. Skrin ‘Maklumat Sub-Kontraktor’ akan dipaparkan. 
 

46. Klik butang  untuk menambah maklumat sub- 
kontraktor. 
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47. Masukkan maklumat sub-kontraktor dan klik butang . 

48. Klik butang  untuk ke skrin seterusnya. 

49. Skrin ‘Maklumat Pekerja Asing Dipohon’ akan dipaparkan. 
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50. Klik butang  untuk menambah maklumat 
warganegara pekerja. 

 

51. Masukkan maklumat warganegara dan klik butang . 

52. Klik butang  untuk ke skrin seterusnya. 

53. Skrin ‘Muatnaik Dokumen’ akan dipaparkan. 
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54. Muatnaik dokumen pada bahagian ‘Dokumen Asas’ dan ‘Dokumen 

Tambahan’ (Jika ada). 

55. Klik butang  untuk ke skrin seterusnya. 

56. Skrin ‘Pengesahan Permohonan’ akan dipaparkan. 
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57. Klik butang  untuk memilih wakil daripada senarai. 
 

58. Klik butang . 

59. Klik butang  untuk ke skrin seterusnya. 

60. Skrin ‘Aku Janji Majikan’ akan dipaparkan. 
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61. Klik pada checkbox ‘Saya bersetuju’. 

62. Klik butang  untuk memilih wakil daripada senarai. 
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63. Klik butang . 

64. Klik butang  untuk menghantar permohonan. 

65. Notifikasi pengesahan tindakan akan dipaparkan. Klik butang  
untuk meneruskan permohonan. 

 

66. Skrin ‘Maklumat Penerimaan Permohonan’ akan dipaparkan. 
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67. Klik butang  untuk menjana maklumat 
permohonan. 

68. Klik butang  untuk menjana Surat 
Akuan Penerimaan Permohonan. 

69. Klik butang  untuk kembali ke laman utama 
ePPAx. 
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3. JANAAN SURAT PERAKUAN SEKSYEN 60K 
Keterangan: Proses ini adalah untuk Majikan Baharu membuat 

janaan Surat Perakuan Seksyen 60K. Surat ini hanya boleh dijana jika 

keputusan permohonan adalah ‘Lulus’. 

1. Log masuk ke https://www.eppax.gov.my/eppax/login 

2. Klik pada Tab ‘Pemohon’. 

3. Masukkan ID Pengguna dan Kata Laluan. 

4. Klik butang . 
 
 
 

5. Dashboard pemohon dipaparkan. 

6. Klik pada menu . 

7. Skrin ‘Semakan Status Permohonan’ dipaparkan dan pemohon 

buat carian dengan mengisi medan-medan yang disediakan. 

8. Klik butang  dan hasil carian akan dipaparkan di ‘Senarai 
Permohonan’. 

https://www.eppax.gov.my/eppax/login
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9. Klik butang  untuk jana Surat Perakuan Seksyen 

60K. 


