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1. KEMASKINI PENEMPATAN PEKERJAAN 

1.1 Kemaskini Maklumat Kekosongan Jawatan 

Keterangan: Proses ini adalah untuk majikan mengemaskini 

maklumat kekosongan jawatan. 

 

1. Log masuk ke https://www.eppax.gov.my/eppax/login 

2. Pilih   

3. Masukkan ID Pengguna dan Kata Laluan. 

4. Klik butang  

 

5. Dashboard pemohon akan dipaparkan.  

6. Klik pada Menu   dan seterusnya  

  menu  .  

https://www.eppax.gov.my/eppax/login
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7. Skrin ‘Maklumat Kekosongan Jawatan’ akan dipaparkan.  

8. Pengguna perlu mengisi maklumat di medan-medan yang 

wajib diisi. 

9. Klik butang .   
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1.2 Semak dan Pilih Iklan Kekosongan Jawatan 

Keterangan: Proses ini adalah untuk majikan memiilih iklan 

jawatan yang diambil dari MYFutureJobs.  

 

1. Log masuk ke https://www.eppax.gov.my/eppax/login 

2. Pilih  

3. Masukkan ID Pengguna dan Kata Laluan. 

4. Klik butang  

5. Dashboard pemohon akan dipaparkan.  

6. Klik pada Menu  seterusnya 

 

 

7. Skrin ‘Senarai Jawatan Daripada MYFutureJobs Yang Boleh 

Pohon Pekerja Asing’ akan dipaparkan.  

 

https://www.eppax.gov.my/eppax/login
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8. Pengguna klik pada pautan ‘Jawatan’. 
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2. PERMOHONAN BAHARU 

2.1 Lengkapkan Maklumat Asas Majikan 

Keterangan: Proses ini adalah untuk majikan melengkapkan 

maklumat asas majikan. 

 

1. Skrin ‘Maklumat Asas Majikan’ akan dipaparkan. 

2. Penguna perlu mengisi maklumat di medan-medan yang 

wajib diisi. 

 

 

3. Klik butang  dan pilih alamat dari senarai. 
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4. Klik butang  dan pilih nama dari senarai. 

5. Klik butang .  

6. Klik butang  dan pilih nama daripada  

senarai.  

7. Klik butang   dan .  
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2.2 Lengkapkan Maklumat Sektor 

Keterangan: Proses ini adalah untuk majikan melengkapkan 

maklumat sektor yang dipohon.  

 Sektor Pembinaan 

1. Skrin ‘Sektor Pembinaan’ dipaparkan. 

 

2. Pilih Pihak Berkuasa Tempatan (PBT) dan klik buta

. Skrin senarai projek dipaparkan. 
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3. Klik kotak pilihan dan klik butang . 

4. Projek yang dipilih dipaparkan. 

 

 Sektor Perkhidmatan (Borong dan Runcit)  

1. Skrin ‘Sektor Perkhidmatan – Borong dan Runcit’ dipaparkan. 

2. Pengguna mengisi maklumat di medan-medan yang wajib 

diisi.  

3. Klik butang .  
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 Sektor Perkhidmatan (Hotel) 

1. Skrin ‘Sektor Perkhidmatan – Hotel dipaparkan. 

2. Pengguna mengisi maklumat di medan-medan yang wajib 

diisi.  

3. Klik butang .  

 

 

 Sektor Perkhidmatan (Kargo) 

1. Skrin ‘Sektor Perkhidmatan – Kargo’ dipaparkan. 

2. Klik butang . 
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3. Skrin popup ‘Jenis Kerja Pelabuhan’ dipaparkan. 

4. Pengguna mengisi maklumat di medan-medan yang wajib 

diisi.  

5. Klik butang .  
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6.  Klik butang  . 

7. Skrin popup ‘Jenis Kerja Lapangan Terbang – Warehouse’ 

akan dipaparkan.  

8. Pengguna mengisi maklumat di medan-medan yang wajib 

diisi.  

9. Klik butang .  
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10. Klik butang  . 

11. Skrin popup ‘Jenis Kerja Lapangan Terbang – Airside’ akan 

dipaparkan.  

12. Pengguna mengisi maklumat di medan-medan yang wajib 

diisi.  

13. Klik butang .  

 

 

 

14. Klik butang .  

15. Skrin popup ‘Jenis Kerja Lapangan Terbang – Terminal’ akan 

dipaparkan.  

16. Pengguna mengisi maklumat di medan-medan yang wajib 

diisi.  

17. Klik butang .  
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 Sektor Perkhidmatan (Kedi) 

1. Skrin ‘Sektor Perkhidmatan – Kedi’ dipaparkan. 

2. Pengguna mengisi maklumat di medan-medan yang wajib 

diisi.  

3. Klik butang .  
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 Sektor Perkhidmatan (Pembersihan dan 

Pencucian) 

1. Skrin ‘Sektor Perkhidmatan – Pembersihan dan Pencucian’ 

dipaparkan. 

2. Klik butang .  

 

3. Skrin popup ‘Maklumat Kontrak Pencucian / Pembersihan’ 

akan dipaparkan.  

4. Pengguna mengisi maklumat di medan-medan yang wajib 

diisi.  

5. Klik butang  dan .  
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 Sektor Perkhidmatan (Pulau-pulau Peranginan) 

1. Skrin ‘Sektor Perkhidmatan – Pulau-pulau Peranginan’ 

dipaparkan. 

2. Pengguna mengisi maklumat di medan-medan yang wajib 

diisi.  

3. Klik butang .  
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 Sektor Perkhidmatan (Pusat Urutan Kaki) 

1. Skrin ‘Sektor Perkhidmatan – Pusat Urutan Kaki’ akan 

dipaparkan. 

2. Pengguna mengisi maklumat di medan-medan yang wajib 

diisi.  

3. Klik butang .  
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 Sektor Perkhidmatan (Restoran) 

1. Skrin ‘Sektor Perkhidmatan – Pusat Urutan Kaki’ akan 

dipaparkan. 

2. Pengguna mengisi maklumat di medan-medan yang wajib 

diisi.  

3. Klik butang .  

 

 

 Sektor Perkhidmatan (Spa) 

1. Skrin ‘Sektor Perkhidmatan – Spa’ akan dipaparkan. 

2. Pengguna mengisi maklumat di medan-medan yang wajib 

diisi.  

3. Klik butang .  
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 Sektor Perkilangan 

1. Skrin ‘Sektor Perkilangan’ akan dipaparkan. 

2. Pengguna mengisi maklumat di medan-medan yang 

berkenaan.  

3. Klik butang .  
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4. Skrin popup ‘Maklumat Pengeluaran’ akan dipaparkan.   

5. Pengguna mengisi maklumat di medan-medan yang 

berkenaan.  

6. Klik butang .  
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 Sektor Perladangan 

1. Skrin ‘Sektor Perladangan’ akan dipaparkan. 

2. Klik butang . 
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3. Skrin popup ‘Maklumat Sektor Perladangan’ akan 

dipaparkan. 

4. Pengguna mengisi maklumat di medan-medan yang wajib 

diisi.  

5. Klik butang  dan .  
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 Sektor Perlombongan dan Pengkuarian 

1. Skrin ‘Sektor Perlombongan dan Pengkuarian’ akan 

dipaparkan. 

2. Pengguna mengisi maklumat di medan-medan yang 

berkenaan. 

3. Klik butang  .  
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 Sektor Pertanian 

1. Skrin ‘Sektor Pertanian’ akan dipaparkan. 

2. Klik butang .  
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3. Skrin popup ‘Maklumat Aktiviti Pertanian’ akan dipaparkan. 

4. Pengguna mengisi maklumat di medan-medan yang wajib 

diisi.  

5. Klik butang .  
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6. Klik butang .  

7. Skrin popup ‘Maklumat Ternakan’ akan dipaparkan. 

8. Pengguna mengisi maklumat di medan-medan yang wajib 

diisi.  

9. Klik butang .  
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10. Klik butang .  

11. Skrin popup ‘Maklumat Akuakultur’ akan dipaparkan. 

12. Pengguna mengisi maklumat di medan-medan yang wajib 

diisi.  

13. Klik butang  dan .  
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2.3 Isi Bilangan Pekerja Asing Dipohon (MTL) 

Keterangan: Proses ini adalah untuk majikan mengisi bilangan 

pekerja asing yang dipohon. 

 

1. Skrin ‘Kuota Pekerja Asing’ dipaparkan. 

2. Pengguna mengisi medan ‘Bilangan Pekerja Asing Dipohon’. 

3. Klik butang .  
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2.4 Isi Maklumat Tenaga Kerja  

Keterangan: Proses ini adalah untuk majikan mengisi maklumat 

tenaga kerja sedia ada.  

 

1. Skrin ‘Maklumat Tenaga Kerja Sedia Ada’ akan dipaparkan.  

2. Pengguna mengisi maklumat di medan-medan yang 

berkenaan.  

3. Klik butang .  
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2.5 Isi Maklumat Penggajian Pekerja  

Keterangan: Proses ini adalah untuk majikan mengisi maklumat 

penggajian pekerja.  

 

1. Skrin ‘Maklumat Upah Yang Ditawarkan Bagi Kategori 

Pekerja Asas’ akan dipaparkan. 

2. Pengguna mengisi maklumat di medan-medan yang 

berkenaan.  

3. Klik butang .  
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2.6 Isi Maklumat Perumahan, Penginapan dan 

Kemudahan Pekerja 

 Keterangan: Proses ini adalah untuk majikan mengisi maklumat 

perumahan pekerja.  

 

1. Skrin ‘Maklumat Perumahan’ akan dipaparkan. 

2. Klik butang . 

 

3. Skrin popup ‘Maklumat Perumahan’ akan dipaparkan. 

4. Pengguna mengisi maklumat di medan-medan wajib diisi. 
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5. Klik butang  dan .  

 

 

 

 



36 
 

2.7 Isi Maklumat Wakil Majikan 

Keterangan: Proses ini adalah untuk majikan mengisi maklumat 

wakil majikan.   

 

1. Skrin ‘Maklumat Wakil’ akan dipaparkan. 

2. Klik butang . 

 

3. Skrin popup ‘Maklumat Wakil’ akan dipaparkan. 

4. Pengguna mengisi maklumat di medan-medan yang wajib 

diisi.  

5. Klik butang .  
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6. Klik butang . 

7. Skrin popup ‘Senarai Wakil’ akan dipaparkan.  

 

 

8. Pilih nama dari senarai.  

9. Klik butang .  
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10. Klik butang .  
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2.8 Lengkapkan Maklumat Sub-Kontraktor 

Keterangan: Proses ini adalah untuk majikan mengisi maklumat 

sub-kontraktor. 

 

1. Skrin ‘Maklumat Sub-Kontraktor’ akan dipaparkan. 

2. Klik butang . 

 

 

3. Skrin popup ‘Maklumat Sub-Kontraktor’ akan dipaparkan.  

4. Pengguna mengisi maklumat di medan-medan yang wajib 

diisi.  
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5. Klik butang  dan .  
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2.9 Isi Maklumat Pekerja Asing Dipohon 

Keterangan: Proses ini adalah untuk majikan mengisi maklumat 

warganegara pekerja asing yang dipohon.  

 

1. Skrin ‘Maklumat Pekerja Asing Dipohon’ akan dipaparkan.  

2. Klik butang .  

 

 

3. Skrin popup ‘Maklumat Warganegara’ akan dipaparkan. 

4. Pengguna mengisi maklumat di medan-medan yang wajib 

diisi.  
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5. Klik butang  dan .  
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2.10 Muat Naik Dokumen 

Keterangan: Proses ini adalah untuk majikan memuat naik 

dokumen asas dan tambahan.  

 

1. Skrin ‘Dokumen’ akan dipaparkan.  

2. Klik butang .  

 

3. Skrin popup ‘Dokumen’ akan dipaparkan.  



44 
 

4. Klik ‘Pilih Fail’ dan muat naik fail yang dipilih.  

 

5. Klik butang  dan .  
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2.11 Pengesahan Wakil Majikan/Pemohon 

Keterangan: Proses ini adalah untuk majikan mengesahkan 

maklumat yang diberi olehnya adalah benar dan sah.  

 

1. Skrin ‘Pengesahan Permohonan’ akan dipaparkan. 

2. Klik butang .  

 

3. Skrin popup ‘Senarai Wakil’ akan dipaparkan. 

4. Pilih nama wakil dari senarai. 

5. Klik butang .  

 

6. Klik butang . 
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2.12 Pengesahan Aku Janji Majikan 

Keterangan: Proses ini adalah untuk majikan mengesahkan Aku 

Janji Majikan.   

 

1. Skrin ‘Aku Janji Majikan’ akan dipaparkan. 

2. Klik checkbox ‘Saya bersetuju’.  

3. Klik butang .  
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4. Skrin popup ‘Senarai Wakil’ akan dipaparkan. 

5. Pilih nama wakil dari senarai. 

6. Klik butang .  

 

7. Klik butang . Skrin Penerimaan Maklumat 

Permohonan dipaparkan yang menyatakan pejabat yang 

memproses permohonan dan senarai semak dokumen.  

 

 

 

 



48 
 

 

8. Klik butang  untuk menjana 

dokumen permohonan yang telah dilengkapkan. 

9. Klik butang  untuk menjana Surat 

Perakuan Penerimaan Permohonan. 

10. Klik butang untuk kembali ke laman 

utama ePPAx. 

 

 

 


