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1. PILIH ALAMAT TEMPAT PEKERJAAN 

Keterangan: Majikan membuat carian alamat tempat pekerjaan pekerja asing. 

 

1. Layari portal ePPAx https://www.eppax.gov.my/eppax/login  

 

 

 

2. Klik pada tab menu Pemohon. 

 

  

  

https://www.eppax.gov.my/eppax/login
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3. Masukkan ‘ID Pengguna’ dan ‘Kata Laluan’. 

 

 

 

4. Klik butang .  

5. Klik pada menu ‘Profil’. 
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6. Pilih sub menu ‘Kemaskini Profil Pekerja’.  

 

 

 

7. Klik pada sub menu ‘Pelaporan Pekerja Asing’. 
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8. Skrin ‘Senarai Cawangan’ akan dipaparkan. 

9. Pengguna membuat carian alamat melalui ‘Negeri’ atau ‘Daerah’ atau ‘Poskod’ 

atau ‘Kategori Alamat’. 

10. Klik butang  untuk membuat carian alamat yang telah didaftarkan. 

 

 

11. Klik butang  untuk menambah alamat.  
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12.  Pengguna mengisi maklumat di medan-medan yang wajib diisi dan klik butang 

. 

 

13. Klik butang  bagi alamat yang dipilih.  
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2. KUNCI MASUK MAKLUMAT PEKERJA ASING 

Keterangan: Majikan melengkapkan maklumat pekerja asing secara individu. 

 

1. Skrin ‘Senarai Pekerja Asing’ dipaparkan.  

2. Pengguna membuat carian maklumat pekerja asing melalui ‘Nama Pekerja 

Asing’ atau ‘No. Pasport’ atau ‘Jantina’. 

3. Klik butang  untuk membuat carian maklumat penggajian pekerja asing. 

 

 

4. Klik butang  untuk mengunci masuk maklumat pekerja 

asing secara individu. 

 

 

  



 9 

5. Pengguna mengisi maklumat di medan-medan yang wajib diisi dan klik 

butang .  
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3. MUAT TURUN TEMPLAT EXCEL 

Keterangan: Majikan melengkapkan maklumat pekerja asing secara pukal. 

 

1. Skrin ‘Senarai Pekerja Asing’ dipaparkan.  

2. Klik butang  untuk mengunci masuk maklumat pekerja asing 

secara pukal. 

 

 

  



 11 

6. Skrin ‘Muat Naik Pekerja Asing’ dipaparkan. 

7. Pengguna perlu memuat turun fail excel untuk mengisi maklumat pekerja 

asing dan klik butang  .  

 

8. Bagi pengguna yang sudah mempunyai simpanan pengkalan data pekerja 

asing, pengguna boleh copy and paste (Match Destination Formatting atau 

Values) ke dalam fail excel yang telah dimuat turun melalui sistem ePPAx. 
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9. Pengguna mengisi maklumat di medan-medan yang wajib diisi dan klik 

butang  atau ctrl + s untuk menyimpan maklumat yang telah dikunci 

masuk. 
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4. MUAT NAIK TEMPLAT EXCEL 

Keterangan: Majikan melengkapkan maklumat pekerja asing secara pukal. 

 

1. Skrin ‘Muat Naik Pekerja Asing’ dipaparkan. 

2. Klik butang  dan pilih nama fail dari senarai direktori. 

 

 

 

3. Klik butang  untuk memuat naik maklumat pekerja asing ke dalam 

sistem ePPAx. 

 

 

 



 14 

4. Senarai maklumat yang dimasukkan akan dipaparkan di medan ‘Senarai 

Pekerja Asing Dimuat Naik’ dan pengguna mengisi maklumat di medan-

medan yang wajib diisi. 

5. Klik butang .  

 

 

6. Sila semak semula jumlah pelaporan akan dimasukkan sebelum membuat 

pengesahan. 

7. Klik butang  untuk pengesahan. 
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5. KEMASKINI MAKLUMAT PEKERJA ASING 

Keterangan: Majikan mengemaskini maklumat pekerja asing sekiranya perlu. 

 

1. Skrin ‘Senarai Pekerja Asing’ dipaparkan. 

2. Klik hyperlink pada nama pekerja asing yang ingin dikemaskini.  
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3. Pengguna mengemaskini maklumat di medan-medan yang wajib diisi dan 

klik butang . 

 

 

 

4. Skrin ‘Senarai Pekerja Asing’ dipaparkan. 

5. Klik butang  untuk mencetak pelaporan penggajian pekerja asing. 
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6. ‘Pelaporan Penggajian Pekerja Asing’ dipaparkan. 
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6. KUNCI MASUK MAKLUMAT PENAMATAN PEKERJA 

ASING 

Keterangan: Majikan melengkapkan maklumat penamatan pekerja asing. 

 

 

1. Layari portal ePPAx https://www.eppax.gov.my/eppax/login  

 

  

https://www.eppax.gov.my/eppax/login
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2. Klik pada tab menu Pemohon. 

 

  

3. Masukkan ‘ID Pengguna’ dan ‘Kata Laluan’. 

 

 

 

4. Klik butang .  
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5. Klik pada menu ‘Profil’. 

 

 

 

6. Pilih sub menu ‘Kemaskini Profil Pekerja’.  
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7. Klik pada sub menu ‘Penamatan Pekerja Asing’. 

 

 

 

8. Skrin ‘Senarai Cawangan’ dipaparkan. 

9. Pengguna membuat carian maklumat pekerja asing melalui ‘Negeri’, 

‘Daerah’ atau ‘Poskod’ atau ‘Kategori Alamat’. 

10. Klik butang  untuk membuat carian alamat yang telah didaftarkan. 
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11. Klik butang  bagi alamat yang dipilih.  

 

 

 

12. Skrin ‘Senarai Pekerja Asing Ditamatkan’ dipaparkan.  

13. Pengguna membuat carian maklumat pekerja asing melalui ‘Nama Pekerja 

Asing’ atau ‘No. Pasport’ atau ‘Jantina’ atau ‘Alasan Penamatan’. 

14. Klik butang  untuk membuat carian maklumat penamatan pekerja 

asing. 
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15. Klik butang  untuk mengunci masuk maklumat penamatan 

pekerja asing. 

 

 

16. Skrin ‘Penamatan Pekerja Asing’ dipaparkan.  

17. Pengguna membuat carian maklumat pekerja asing melalui ‘Nama Pekerja 

Asing’ atau ‘No. Pasport’ atau ‘Jantina’. 

18. Klik butang  untuk membuat carian maklumat penggajian pekerja asing 

untuk melaporkan penamatan. 
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19. Klik butang tanda semak (checkmark)  untuk memilih nama pekerja asing 

yang ingin ditamatkan di medan ‘Senarai Pekerja Dalam Perkhidmatan’. 

20. Klik butang . 

 

21. Nama pekerja asing yang dipilih akan dipaparkan di medan ‘Penamatan 

Pekerja Asing’. 

22. Klik butang tanda semak (checkmark)  untuk memilih nama pekerja asing 

yang ingin dibatalkan penamatannya di medan ‘Senarai Pekerja Asing 

untuk Penamatan’. 

23. Klik butang  untuk membatalkan penamatan bagi pekerja 

yang dipilih. 

24. Klik pada pautan ‘Lapor’ untuk mengunci masuk maklumat alasan 

penamatan. 
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25. Pengguna mengunci masuk maklumat di medan-medan yang wajib diisi dan 

klik butang . 
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7. KEMASKINI MAKLUMAT PENAMATAN PEKERJA 

ASING 

Keterangan: Majikan mengemaskini maklumat penamatan pekerja asing. 

 

1. Skrin ‘Senarai Pekerja Asing Ditamatkan’ dipaparkan. 

2. Pengguna membuat carian maklumat pekerja asing melalui ‘Nama Pekerja 

Asing’ atau ‘No. Pasport’ atau ‘Jantina’ atau ‘Alasan Penamatan’. 

3. Klik butang  untuk membuat carian maklumat penamatan pekerja 

asing. 

 

 

4. Klik hyperlink pada nama pekerja asing yang ingin dikemaskini.  
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5. Pengguna mengemaskini maklumat di medan-medan yang wajib diisi dan 

klik butang . 
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6. Skrin ‘Senarai Pekerja Asing Ditamatkan’ dipaparkan. 

7. Klik butang  untuk mencetak pelaporan penamatan pekerja asing. 

 

 

 

8. ‘Pelaporan Penamatan Pekerja Asing’ dipaparkan. 

 

 


