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1. LOG MASUK  

Keterangan: Proses ini adalah untuk APS log masuk ke dalam sistem 

menggunakan ID Pengguna dan kata laluan yang sah. 

 

1. Log masuk ke https://www.eppax.gov.my/eppax/login  

 

 

2. Klik pada Tab ‘Pemohon’. 

  

https://www.eppax.gov.my/eppax/login
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3. Masukkan ‘ID Pengguna’ dan ‘Kata Laluan’. 

 

 

4. Klik butang . 

5. Dashboard pemohon dipaparkan.  
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2. PERMOHONAN PERTUKARAN PREMIS 

Keterangan: Proses ini adalah untuk APS memohon Permohonan 

Pertukaran Premis. 

 

1. Klik pada menu  dan sub menu 

.  

 

 

2. Skrin ‘Maklumat Permohonan’ dipaparkan. 
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3. Pilih kategori Pemohon – Permohonan Pertukaran Premis. 

 

 

4. Klik butang  untuk ke skrin seterusnya. 

5. Skrin ‘Maklumat Permohonan’ dipaparkan. 
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2.1 Kategori Pemohon – Induk 

6. Pilih Kategori Pemohon - Induk. 

7. Klik butang  untuk ke skrin seterusnya. 
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8. Skrin ‘Permohonan Perubahan Maklumat’ dipaparkan. 

9. Masukkan maklumat ‘Alamat Premis Baharu APS’. 

10. Klik butang . 
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11. Skrin popup ‘Pengesahan Tindakan: Simpan’ dipaparkan.  

12. Klik butang  dan maklumat yang disimpan dipaparkan. 

 

 

13. Klik butang  untuk ke skrin seterusnya. 

14. Skrin ‘Maklumat Wakil’ dipaparkan. 

15. Klik butang  dan skrin popup ‘Senarai Pegawai’ 

dipaparkan. 

 

 

16. Klik butang  pada senarai pegawai yang ingin dipilih. 
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17. Maklumat pegawai yang dipilih dipaparkan pada medan 

‘Maklumat Pegawai Untuk Dihubungi’. 

18. Klik butang  untuk ke skrin seterusnya. 

 

 

19. Skrin ‘Dokumen’ dipaparkan. 

20. Klik butang  untuk memuat naik dokumen pada 

bahagian ‘Dokumen Asas’. 

Nota: Dokumen Asas adalah wajib dimuat naik. 
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21. Klik butang  dan pilih dokumen yang ingin dimuat naik. 

22. Klik butang  untuk simpan dokumen. 

 

 

23. Klik butang  untuk ke skrin seterusnya. 

24. Skrin ‘Pengesahan Permohonan’ dipaparkan. 

25. Klik checkbox ‘Pengesahan Pengarah’. 
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26. Klik butang  dan skrin popup ‘Senarai Pengarah’ 

dipaparkan. 

27. Pilih salah satu daripada senarai pengarah dan klik butang . 

 

 

28. Klik butang  dan skrin popup ‘Pengesahan Tindakan: 

Simpan’ dipaparkan. 

29. Klik butang  dan maklumat yang dipilih disimpan. 
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30. Klik butang  untuk menghantar permohonan. 

31. Skrin popup ‘Pengesahan Tindakan: Hantar’ dipaparkan. Klik 

butang . 

 

 

32. Skrin ‘Maklumat Penerimaan Permohonan’ dipaparkan. 

 

 

33. Klik butang  dan dokumen ‘Akuan 

Penerimaan Permohonan’ dipaparkan. 
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34. Klik butang  dan skrin kembali ke 

dashboard pemohon. 
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2.2 Kategori Pemohon – Cawangan 

35. Pilih ‘Kategori Pemohon’ - Cawangan.  

Nota: Induk APS boleh membuat permohonan pertukaran premis 

untuk cawangan. 

36. Senarai cawangan dipaparkan. 

37. Pilih salah satu daripada senarai cawangan dan klik butang . 

  



15 
 

 

 



16 
 

38. Skrin ‘Maklumat Permohonan - Maklumat Agensi Pekerjaan 

(Cawangan) dipaparkan. 

39. Klik butang  untuk ke skrin seterusnya. 
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40. Skrin ‘Permohonan Perubahan Maklumat’ dipaparkan. 

41. Masukkan maklumat ‘Alamat Premis Baharu APS’. 

42. Klik butang . 
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43. Skrin popup ‘Pengesahan Tindakan: Simpan’ dipaparkan.  

44. Klik butang  dan maklumat yang disimpan dipaparkan. 

 

 

45. Klik butang  untuk ke skrin seterusnya. 

46. Skrin ‘Maklumat Wakil’ dipaparkan. 

47. Klik butang  dan skrin popup ‘Senarai Pegawai’ 

dipaparkan. 

 

 

48. Klik butang  pada senarai pegawai yang ingin dipilih. 
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49. Maklumat pegawai yang dipilih dipaparkan pada medan 

‘Maklumat Pegawai Untuk Dihubungi’. 

50. Klik butang  untuk ke skrin seterusnya. 

 

 

51. Skrin ‘Dokumen’ dipaparkan. 

52. Klik butang  untuk memuat naik dokumen pada 

bahagian ‘Dokumen Asas’. 

Nota: Dokumen Asas adalah wajib dimuat naik. 
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53. Klik butang  dan pilih dokumen yang ingin dimuat naik. 

54. Klik butang  untuk simpan dokumen. 

 

 

55. Klik butang  untuk ke skrin seterusnya. 

56. Skrin ‘Pengesahan Permohonan’ dipaparkan. 

57. Klik checkbox ‘Pengesahan Pengarah’. 
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58. Klik butang  dan skrin popup ‘Senarai Pengarah’ 

dipaparkan. 

59. Pilih salah satu daripada senarai pengarah dan klik butang . 

 

 

60. Klik butang  dan skrin popup ‘Pengesahan Tindakan: 

Simpan’ dipaparkan. 

61. Klik butang  dan maklumat yang dipilih disimpan 
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62. Klik butang  untuk menghantar permohonan. 

63. Skrin popup ‘Pengesahan Tindakan: Hantar’ dipaparkan. Klik 

butang . 

 

 

64. Skrin ‘Maklumat Penerimaan Permohonan’ dipaparkan. 

 

 

65. Klik butang  dan dokumen ‘Akuan 

Penerimaan Permohonan’ dipaparkan. 
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66. Klik butang  dan skrin kembali ke 

dashboard pemohon. 


