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Sistem Pengurusan Pekerja Asing Bersepadu

Manual Pengguna

SWASTA -
PERMOHONAN
BAHARU (APS-BH)




Isi Kandungan

1.
2.

DAFTAR ID DAN LOG MASUK ..ottt 2

PERMOHONAN BAHARU



1.DAFTAR ID DAN LOG MASUK

Keterangan: Proses ini adalah untuk APS baharu membuat pendaftaran ID

Pemohon untuk log masuk ke dalam sistem.

1. Log masuk ke https://www.eppax.gov.my/eppax/login

em‘ TENTANG KAMI MAHNUAL PENGGUNA HUBUNGI KAMI
istem Pengurusan

Log Masuk Pemohon

Sila Masukkan ID & Kata Laluan

ID Pengguna
Kata Laluan

LOG MASUK

Lupa Kata Laluan? Daftar Baharu

2. Klik pada pautan  Daftar Baharu

,epmf TEHNTANG KAMI MAHNUAL PENGGUHA HUBUNGI KAMI

Log Masuk Pemohon

Sila Masukkan ID & Kata Laluan

LOG MASUK

Lupa Kata Laluan? Daftar Baharu

3. Pilih ‘*Kategori Pemohon’ — Agensi Pekerjaan Swasta

4. Lengkapkan ‘Maklumat Asas Pemohon'.


https://www.eppax.gov.my/eppax/login

Nota: Medan bertanda * adalah wajib diisi

5. Klik butang |

PENDAFTARAN ID PEMOHON

Maklumat Asas Pemohon

KATEGORI PEMOHOH =+

KATEGORI LESEH APS DIMOHON -

ID LOGIH *

KATALALUAHN =

PEHGESAHAHN KATA LALUAHN *

EMEL APS *

HAMA APS *

HO PEHDAFTARAHN SSM BARU *

HO. PEHDAFTARAH SS5M LAMA

ALAMAT +

POSKOD *

BAHDAR

HEGERI *

DAERAH *

HO. TELEFQH *

HO. TELEFOH BIMBIT

HO FAKS

HAMA PEHGARAH *

O MAJKAN @ AGENS| PEKERJAAN SWASTA

O PEMGADU

TEHTAHG KAMI

| LesenA

s ‘

| majikant 4

Sekurang-kurangnya 12 aksara, 1 huruf besar, 1 hurofkeeil, 1 nombor, 1 simbal

sontoh ;P @sanord 1224

| kyari.clothing@gmail.com

| AGEMSI PEKERJAAN TECH SDM BHD

Berdasarkan Maklumat SS5hd

| 12323123123

| LOT MO 14, GROUMD FLOOR

Berdasarkan Maklumat SS5hd

| Jalan Miaga Bestari 5

TAMAN PUNCAK BESTARI

Alarmat 4

Alamat s

42300

BANDAR PURCAK ALAM

SELAMGOR

KUALASELANGOR

O01-161626364

Contoh: 03-2000 5000

| Amir

Berdazarkan baklumat SShi

MAHUAL PEHGGUHA

Laman Utama

HUBUHGI KAMI

Fendaftaran mMajikan




6. Skrin ‘Permohonan Sedang diproses’ akan dipaparkan.

ﬁ'. [ eppA)‘ TEHTAHG KAMI MAHUAL PEHGGUHA HUBUHGI KAMI
F Sistem Pengurusan
Pekerja Asing Bersepadu

PENDAFTARAN ID PEMOHON Laman Uams  Pandataran 1D Femohon

Permohonan Sedang diproses

Ernel pengesahan telah dihantar ke alarmat emel.
Sila rujuk emel kyari.clothingi@ogmail.com dan klik pada pautan yang diberikan untuk mengakdifkan akaun.

7. Emel pengaktifan akaun akan dihantar ke alamat emel yang
didaftarkan. APS perlu mengaktifkan akaun sebelum log masuk ke

dalam sistem ePPAX.

8. Bukainbox emel pemohon dan klik hyperlink ‘di sini’.

Sistem ePPAx Pengaktifan Akaun imbex @ &
® eppax@mohr.gov.my 11:44 AW {17 minutes ago) ® «
. to me =

Tuan/Fuan,

MNama Pemohon (ROC / Mylad f Passport / Mo Lesen APS) - AGEMNSI PEKERJAAN TECH SDN BHD
(12312312123123)

Fermohonan pendaftaran 1D telah diterima. Waohon kik di sini untuk mengaktifkan akaun anda

Sekian, terima kasih

Sistern Pengurusan Pekerja Asing Bersepadu (ePPAX)

Laman Web: hitps:ifivniy eppa govmy

Mata: Emel ini adalah janaan komputer dan tidak perlu dibalas. Sebarang pertanyaan sila hubungi 03-838865192.

Peringatan

Pengguna Perkhidmatan MyGovlUC adalah bertanggungjawab melindungi kerahsiaan
data/maklumat Rahsia Rasmi Kerajaan. Adalah diingatkan agar pengguna sentiasa peka dengan
SEMUA peraturan, arahan keselamatan dan pekeliling semasa yang berkuatkuasa bagi semua
pengendalian data/maklumat Rahsia Rasmi Kerajaan yang berkaitan.

9. Sistem akan memaparkan skrin laman utama ePPAX.




&H -
M . erPP: TENTANG KAMI  MANUAL PENGGUNA  HUBUNGI KAMI
Sl o

& Pemohon [] Agensi Kerajaan

Log Masuk Pemohon
Sila Masukkan ID & Kata Laluan

ID Pengguna

Kata Laluan

Lupa Kata Laluan? Daftar Baharu

10.Klik pada Tab ‘Pemohon’.

11.Masukkan ‘ID Pengguna’ dan ‘Kata Laluan’ dan klik butang

& Pemohon B Agensi Kerajaan

Log Masuk Pemohon

Sila Masukkan ID & Kata Laluan

Agensi_002

LOG MASUK

Lupa Kata Laluan? Daftar Baharu




12.Dashboard pemohon akan dipaparkan.

14.Skrin ‘Kemaskini Profil’ akan dipaparkan.



Kermaskini Profil

F Maklurnat Asas

Kategori Pemohon

Mo Lesen

Mama Agensi Pekerjaan Swasta

Kategori Lesen Agensi Pekerjaan
Swrasta

Tempoh Lesen

Kemaskini Profil

Agensi Pekerjaan Swasta

AGEMNSI PERERIAAN TECH SDM BHD

Lesen A

Alamat LOT NO 14, GROUND FLOOR
JALAN MIAGA BESTARI 5
TAMAMN PLINCAK BESTARI

Poskod 42300

Bandar EAMDAR PUMTAK ALAN

Megeri SELAMGOR

Daerah EUALA SELANGOR

Emgl = kyari.clothing@grnail.carn

Mo, Telefan =

Mo. Telefon Bimbit

Mo, Faks

01-161626364

Mo Pendaftaran 55M Baru 1232312123123
Ma. Pendaftaran 558 Lama
& Pengarah [Berdasarkan S5M)
Eil Mame Mo, Ked Fengenalan / Pesport Stetus Werganegera Mo Telefon
1 Armnir
& Pegawai Yang Boleh Dihubungi
Eil Nama Jewetan Mo, Ked Fengenalen f Pasport Mo Telefon

Tiada data

Emel

Tindakan

Emel

Tindekan




15.Masukkan maklumat yang ingin dikemaskini pada ‘Maklumat Asas’

dan klik butang .

16.Klik ikon untuk mengemaskini maklumat pengarah.
17.Klik butang dan masukkan maklumat pengarah
baharu.

18.Klik butang dan maklumat pengarah akan dipaparkan.

Marma * Arnir
Jenis Pengenalan = Tulykad e
Mo, Kad Pengenalan f Q80811-11-09849
Pasport =

E .
Warganegara ® Warganegara

) Bukan Warganegara
Mo, Telefon = 011-61626364
Ernel = kyori.clothing@gemail.com

Eatal
19.Klik butang dan masukkan maklumat pegawai

yang boleh dihubungi.

20.Klik butang dan maklumat pegawai akan dipaparkan.



Mama * | Mubarnrmad + ‘
Jawatan = | PEGAVWAIFEKSERKUTIF F ‘
Jenis Pengenalan = | Mhykad ¥ ‘
Mo, Kad Pengenalan f 123432-12-3432 " ‘
Pasport =
Mo, Telefon * | 011-64636261 « ‘
Ernel = | kyori.clothing@grnail.corn v ‘
21. Klik ikon untuk mengemaskini maklumat yang telah
dimasukkan.

22.Klik ikon n untuk menghapus maklumat daripada senarai.

W Pengarah [Berdasarkan SSM)
Mo, Ked Pengenelan / Status
Bil Name Pesport Warganegera
1 Arnir ag0811-11-0889 ‘Warganegara
& Pekerja
Mo, Ked Pengenelan 7
Eil Meame Jeweten Fesport
1 Muoharmmad — PEGAWAIEKSEKUTIF - 280911-11-0989

Mo Telefon

011-
f1626364

Mo Telefon

011-
4636261

Tarbah Pengarah

Ermel

kyori.clothing@grmail.corm

Tindekean

Tambah Pekerja

Emel

kyori.clothing@gmail.com

Tindeken




2.PERMOHONAN BAHARU

Keterangan: Proses ini adalah untuk APS memohon Permohonan Baharu
Lesen APS.

Beharu
dan sub menu Ik

Permohonan Lesen APS

1. Klik pada menu

2. Skrin ‘Maklumat Permohonan’ akan dipaparkan.
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# Permohonan Maklurmat Permohonan

Maklumat Permohonan

[# Permohonan Baharu Agensi Pekerjaan Swasta

Kategori Lesen APS Lesen A b
Mama Agensi * AGEMS| PEKERIAAM TECH SDM BHD
Alamat = LOT MO 14, GROUMD FLOCOR

JALAN MIAGA BESTARI S

TAMARN PLINCAK BESTARI

Poskod * 42300

Bandar * EANDAR PLUMCAK ALAM ~

Megeri SELAMGOR ~

Daerah ELALA SELAMGOR A
Mo Pendaftaran 558 Baru = 12312312123123

Mo, Pendaftaran 550 Lama

Emel = kyori.clothing@grnail.corm

Mo, Telefon = 01-1616262364

Mo, Telefon Bimbit

Mo, Faks

Kategori Syarikat = () 5dn. Bhd.
() Berhad

Justifikasi Pemilinan Mama

Modal BEerbayar (R *

Berdasarkan Maklumat 55h

Sweryang dimiliki oleh

wiarganegara hMalaysia (%) =
Eaneg yste (%) Berdasarkan Maklumat 55h

Mama Bank Syarikat Pilih Satu b

Mo, Akaun Bank Syarikat *

Sirnpan

3. Kemaskini maklumat asas APS (sekiranya perlu).

11




4. Lengkapkan maklumat yang diperlukan dan klik butang .

5. Skrin popup ‘Pengesahan Tindakan: Simpan’ akan dipaparkan.

Pengesahan Tindakan : Simpan

Adakah anda pasti?

6. Klik butang dan maklumat yang disimpan dipaparkan.

7. Klik butang untuk ke skrin seterusnya.

8. Skrin ‘Maklumat Wakil' akan dipaparkan.

# Permohonan Maklurnat Vi akil

MAKLUMAT WAKIL

[# Permohonan Baharu Agensi Pekerjaan Swasta

Maklumat Pengarah Yang Bertanggungjawab {Warganegara Malayzia ahaja)

Pilih Pengarah

Eil Neme Pengareh Mo, Ked Pengenelen Stetus WergERneERrE Mo, Telefon Emel Tindeken
Tiada data

4 >

Pegawai Yang Boleh Dihubungi

Pilih Pegawai

Eil Neme Pegawai Jeweten No. Ked Pengenalen / Pesport Mo, Telefon Emel Tindekean

Tiada data

elumnya Seterusnya

9. Klik butang dan skrin popup ‘Senarai Pengarah’ akan
dipaparkan.

12



Mo, Ked Stetus

Eil MNeme Fengenelen WeargRnegars Mo, Telefon Emel
1 Arnir agne11-11-0889 Warganegara 011- kyori.clothing@grnail.comn m
B1626364

Mota @ Sila tarnbahfkernaskini maklurmat Pengarah di dalar profil APS

Tutup

10.Klik butang ﬂ pada senarai pengarah yang ingin dipilih.

11.Skrin popup ‘Pengarah’ dipaparkan.

Marna Arnir
Mo Pengenalan Q80811-11-0889
Warganegara ® VWarganegara
(0 Bukan'Warganegara
Mo, Telefon 011-61626364
Ernel kyori.clothing@grmail.com
Status Bankrap = O ¥a
) Tidak
Telah disabitkan atas suatu O Ya

kesalahan di bawah Akta
Agensi Pekerjaan Swasta ) Tidak
1981 (Seksyen 9(1)(b)(iiy)? * -/ '1d8

12.Lengkapkan maklumat pengarah yang diperlukan dan klik butang

Simpan

13.Klik butang

Pilih Pegawai

dan skrin popup ‘Senarai Pegawai’ akan
dipaparkan.

13



No. Ked Pengenelen Mo,

Mota : Sila tambahf/kernaskini maklurnat Pegawai di dalam profil APS

Eil MEme Jeweten { Fesport Telefon Emel
1 Muhammad  PEGAWAIEKSEKUTIF  980911-11-0080 011- kyori.clothing@grnail.corn
4636261

Tutup

14.Klik butang pada senarai pegawai yang ingin dipilin.

15.Klik ikon untuk mengemaskini maklumat yang telah

dimasukkan.

16.Klik ikon n untuk menghapus maklumat daripada senarai.

17.Klik butang untuk ke skrin seterusnya.

18.Skrin ‘Maklumat Pemegang Syer’ akan dipaparkan.

# Permohonan Maklumat Asas Majikan

MAKLUMAT PEMEGANG SYER

I Permohonan Eaharu Azensi Pekerjaan Swasta

Berdasarkan Maklumat 550 Agensi Pekerjaan Swasta

Eil. Individu/Syariket Weargenegara/Milikan Mo Fengenelan

Tiada data

elurnnya

Nilai Syer (RM)

Tambah Maklumat

Tindeken

Tambah Maklurmat

19.Klik butang

20.Skrin popup ‘Tambah Maklumat Pemegang Syer’ akan dipaparkan.
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Tarmbah Maklurnat Pemegan

Marna IndividusSyarikat * AGEMS| PEKER]AAN TECH SDMN BHD

WarganegaraMilikan = @ Malaysia
) Asing
Jenis Pengenalan = Ilykad

Mo, Pengenalan = 123432-11-2343

Milai Syer (RM) = 20,000

21.Masukkan maklumat pemegang syer dan klik butang .

# Permohonan Maklurnat Asas Majikan

MAKLUMAT PEMEGANG S5YER

# Permohonan Baharu Agensi Pekerjaan Swasta

Berdazarkan Maklumat 55 Agensi Pekerjaan Swasta

Tambah Maklumat

Eil. IndividusSyariket Wergenegere/Miliken No Pengenelan Nilai Syer (RM)] Tindeken

1 AGEMSI PEKERIAAMN TECH SDM BHD Malaysia 123432-11-2343 20000 n

Sebelumnya

22.Klik ikon untuk mengemaskini maklumat yang telah

dimasukkan.

23.Klik ikon n untuk menghapus maklumat daripada senarai.

24 .Klik butang untuk ke skrin seterusnya.

25.5krin ‘Dokumen’ akan dipaparkan.

15



# Permohonan Dokurmen

& Dokurnen Asas

Mota:

1. Lampiran dokumen hendaklah di dalam format |PEG, PG, PMG dan POF sahaja.
2. Pastikan dokumen yang dimuat naik tidak memerlukan kata laluan untuk dibuka.
3. 58iz maksima setiap dokumen adalah 10 ME.

Must Neik [Mex Saiz:

Eil Neme Dokumen 10ME] Dokumen
1 IMaklurmat syarikat terkini daripada S5 [dijana melalui 58 e-infol/S 5k Muat Maik
IMydata Services)
2 Penyata akaun bank terkini atas nama agensi pekerjaan Muat Maik
3 Salinan lesen Pihak Berkuasa Termpatan [PET) f surat kelulusan sementara

{ bersyarat daripada PET atas nama agensi pekerjaan

4 Maklurmat Pernegang Saham [Syer] (Mana-rmana yang berkaitan)
1. Pegangan syer individu : Salinan kad pengenalan f pasport ATAL
2. Pegangan syer syarikat: Maklurmat syarikat terkini S Annual Return
daripada S50 (dijana melalui 55k e-info /S5M Mydata Services)

Muat Maik

5 IMaklurnat Pengarah
1. 5alinan kad pengenalan S pasport

Muat Maik

a IMaklurnat Pengarah Bertanggungjavab
1. 5alinan kad pengenalan
2. Kenyataan bukan seorang bankrap daripada Jalatan Insohvensi Malaysia
3. Surat akuan bersurmpah [pesuruhjaya surnpah)

Muat Maik

Sebelurnnya

26.Klik butang untuk memuat naik dokumen pada

bahagian ‘Dokumen Asas’.

Nota: Dokumen Asas adalah waijib dimuat naik.

27 .Klik butang Pilih Fail dan pilih dokumen yang ingin dimuat naik.

Dokumen 1.pdf Pilih Fail

16




28.Klik butang untuk simpan dokumen.

# Permohonan Dokumen

& Dokurnen Asas

Mota:

1. Lampiran dokumen hendaklah di dalam format JPEG, PG, PMNG dan POF sahaja.
2. Pastikan dokurnen yang dimuat naik tidak memerlukan kata laluan untuk dibuka.
3. 5aiz maksima setiap dokumen adalah 10 MB.

Muet Meik [(Mex Saiz:

Bil Neme Dokumen 10ME] Dokumen
1 Maklurnat syarikat terkini daripada S50 (dijana melalui S50 e-info/SSK * dokurnen.pdf ¥
Mydata Services)
2 Penyata akaun bank terkini atas nama agensi pekerjaan * dokumen.pdf %
3 Salinan lesen Pihak Berkuasa Ternpatan (PET) f surat kelulusan sementara f * dokurnen.pdf %

bersyarat daripada PET atas nama agensi pekerjaan

4 Maklurnat Pernegang Saharn [Syer) (Mana-rmana yang berkaitan)
1. Pegangan syer individu : Salinan kad pengenalan f pasport; ATAL
2, Pegangan syer syarikat : Maklumat syarikat terkini f Annual Return daripada
S5 [dijana melalui 550 e-info /S50 Mydata Services)

+ dokurnen.pdf %

5 Maklurnat Pengarah
1. 5alinan kad pengenalan f pasport

* dokurnen.pdf %

G Maklurnat Pengarah Bertanggungjawab
1. Salinan kad pengenalan
2. Kenyataan bukan searang bankrap daripada Jalatan Insalvensi Malaysia
2, Surat akuan bersumpah (pesuruhjaya sumpah)

s dokurnen.pdf %

lurnmya

29.Klik butang

30.Skrin ‘Pengesahan Permohonan’ akan dipaparkan.

untuk ke skrin seterusnya.
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# Permohonan Pengesahan Permahonan

\M Pengesahan Pengarah

Saya dengan ini mengaku bahawa semua maklumat yang diberikan adalah sahih dan benar. Saya faham bahawa permohonan lesenini adalah untuk
menjalankan aktiviti merekrut di bawah Akta Agensi Pekerjaan Swasta 1981 (Akta 246). Sekiranya saya didapati memalsukan maklumat atau menjalankan
aktiviti yang tidak dibenarkan termasuk aktiviti penyumberluaran (Outsourcing), Ketua Pengarah bernak untuk menggantung atau membatalkan lesen yang

diberikan berdasarkan seksyen 11A Akta 246.
Pilih Pengarah

Mama

Mo Kad Pengenalan / Pasport

31.Klik checkbox ‘Pengesahan Pengarah’.

32.Klik butang dan skrin popup ‘Senarai Pengarah’ akan
dipaparkan.

33.Pilih salah satu daripada senarai pengarah dan klik butang m

Senarai Pengarah

Bil Nama MNo. Kad Pengenalan Status Warganegara No. Telefon Emel
1 Amir 980811-11-0889 Warganegara 011-61626364  kyori.clothing@gmail.com m
2 lzzat 030212-16-0039 Warganegara 011-61626364  kyori.clothing@gmail.com m

Mota : Sila tambah/kernaskini maklumat Pengarah di dalam profil APS

Tutup

34.Klik butang dan skrin popup ‘Pengesahan Tindakan:

Simpan’ akan dipaparkan.
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Pengesahan Tindakan : Simpan

Adakah anda pasti?

35.Klik butang dan maklumat yang dipilih akan disimpan.

36.Klik butang untuk menghantar permohonan.

37.Skrin popup ‘Pengesahan Tindakan: Hantar' akan dipaparkan. Klik

butang .

Pengesahan Tindakan : Hantar

Adakah anda pasti?

e

38.Skrin ‘Maklumat Penerimaan Permohonan’ akan dipaparkan.
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i  Permohonan

Maklurmat Penerimaan Permohonan

Maklumat Fermahaonan

Mama Femaohaon

Mo, Rujukan Permaohonan

Tarikh Maohon

Alarmat Permohonan

Pejabat

Iaklurnat Permohonan

AGEMSI PEKER|AAN TECH 50/ BHD

APSTI00520240000017-8H

151152024

LOT MO 14, GROUND FLOOR

JALAKN MIAGA BESTARI S

TAMAN PLIMCAK BESTARI

42300 KIALA SELANGOR SELANGOR

Fejabat Tenaga Kerja Kuala Selangar

SELAMGOR

Kernbali ke Laman Utarma & Jana Akuan Penerimaan

39.Klik butang

uan Penerimaan

dan dokumen ‘Akuan

Penerimaan Permohonan’ akan dipaparkan.
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ey

Dt

JABATAN TENAGA KERJA SEMENANJUNG MALAYSIA
KEMENTERIAN SUMBER MANUSIA

AKUAN PENERIMAAN PERMOHONAN PELESENAN DI BAWAH
AKTA AGENSI PEKERJAAN SWASTA 1981

Permohonan Pelesenan Agensi Pekerjaan Swasta telah diterima oleh JTKSM. Maklumat permohonan adalah
seperti berikut:

Kategori Permohonan : PERMOHONAN BAHARU
Jenis Kategori Lesen : Lesen A
Mama Syarikat . AGENSI PEKERJAAN TECH SDN BHD
Alamat Premis Syarikat :  LOT NO 14, GROUND FLOOR, JALAN NIAGA BESTARI 5, TAMAN
PUNCAK BESTARI,
42300 KUALA SELANGOR, SELANGOR
MNama Pegawai Syarikat Untuk © Muhammad
Dihubungi
Mo Telefon Pegawai Syarikat © 011-64636261
Untuk Dihubungi
No Rujukan Permohonan . APS110052024000001-BH
Tarikh Permohonan ¢ 15/M11/2024
Pejabat Tenaga Kerja (PTK) . Pejabat Tenaga Kerja Kuala Selangor
Fi Proses : RM300.00

Permohonan hanya akan diproses setelah fi proses dikemukakan ke PTK cawangan dalam tempoh 7 hari dari
tarikh permohonan.

Fi proses hendaklah disediakan dalam bentuk Bank Draft / Wang Pos atas nama Ketua Pengarah Tenaga Kerja.

Kegagalan membayar fi proses seperti yang ditetapkan di atas akan menyebabkan permohonan tuan/puan
dibatalkan.

Sistem Pengurusan Pekerja Asing Bersepady (ePPix)
Laman Web : hitps:www.eppax gov.my

Dakumen inl adalah cetakan berkomputer dan tiada tandatangan diperiukan. Sebarang peranyaan sa emel ke [tksmapshag@imohr_gov.my

40.Klik butang dan skrin akan kembali ke

dashboard pemohon.
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